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Ha obmeM cobparnn MBJJOY [ppxas Ne 23 ot 17.05.2019 1.
«SIHTYIOBCKMI eTCKuit camy ;

Iporoxon Ne3 or 16.05.2019r.

IOPSAAOK
(OpPMAPOBANNS, BelleHHS A XPAHEHHS JTHYHBIX 16/ BOCHHTARHNKOB
MYHHIHNAILHOTO GI0ETHOTO JOMIKOILHOr0 06pPa3oBaTeLHOr0 YupexaeHus
"'SIarynoBckmii gercknii cax" Basracunckoro MYHHIHOATLHOIO paiiona Pecny6aukn Tataperan.

1. O6mue noaoxenns

1.1.  Hacrosmpuit Topsimok ¢popmuposanus, BeneHus u XPaHEeHHM: JTMIHBIX JeJ1 BOCIIMTAHHHKOB (Janee
- Tlopsimok) MyHHUMIATBHOTO GIOIKETHOTO  JOMIKOIBHOIO 00pa30BaTeNbHOTO  y4YpeIeHHs
"SIHrynoBckyii netckwit can" Barracuuckoro MyHULMNaTbHOTO paiioHa Pecrry6miku Taraperan (nanee -
Yupexpenue) onpenenser TpeGoranus no O(OPMIIEHHIO, 3AIOHEHHIO (BEIEHHIO) M XPAHEHHIO THYHEIX
A€Ml BOCIUTAHHHKOB, & TAKKE PEriaMEHTHPYeT STAIBI M TOCIELOBATENBHOCTh PabOTEL COTPYIHHKOB
MBJIOY ¢ IMYHBIMH [elaMH BOCIHTAHHMKOB.

1.2. Hacrosmmit Tlopsimok paspaboran B cooTReTCTEHH C :

- ®enepanbueiv 3akoHoM ot 29.12.2012 roma Ne 273-03 «O6 obpasoBanu B Poccmitckoi
Denepauun»;

- enepanbHbIM 3aK0HOM 0T 27 Hrojis 2006 roaa Nel52-@3 «O nepcoHabHEIX JaHHBIX»,

- mpuka3oM MuHucTepcTBa 06pasosanus M Haykh PoccHiickoi ®@enepammu ot 30 asrycra 2013 r. Ne
1014 «O6 yteepkaennn [Mopsaka oprarusammy u OCYINECTBIICHHA 06pa30BATEBHOM NEATENEHOCTH 110
OCHOBHEIM  00IIE06PA3OBATENEHEIM NPOrPAMMAM - OGDA3OBATEBHEIM nporpaMmaM  IOMIKOJIBHOTO
obpasoBanms»,

- npuka3om MuHucTepeTBa 0Gpasosans U mayku Poccniickoit @enepamu ot 8 anpens 2014 r. Ne 293
«O6 yreepxnennn Iopsnka mprema Ha oyderne 10 0Gpa3oBATENLHEIM TIPOTPAMMaM JOMKOIHHONO
obpazoBanms»;

- [IlpaBuramu mpuema nereli B MyHHIMNaneHOe GlOmKETHOE JOLIKONEHOE obpasoBarensHoe
yupexpaenre MBIIOY "SHrynosckwii nerckmii can” — BanTacHHCKOrO MYHHLMNATBHOTO paifoHa
Pecry6nuku Tatapcran.

2. TlonsiTHE TAYHOTrO Xe/1a BOCHIATAHHHKA

2.1. Jluumoe memo BocmHTAHHMKA VdpexneHus -3T0 COBOKYHHOCTB IaHHBIX O BOCIIHTAaHHHKE,
TPEICTABNEHHBIX B BH/E COOTBETCTBYIONIHX JOKYMEHTOB (M HX 3aBEPEHHBIX Komui). JluuHoe neno
BOCIIMTAHHHKA MPE/ICTABIseT COGOi HHIMBHIyalbHYIO TANKY C GaiiiaMy, B KOTOpOH HaxomsaTcs
JIOKYMEHTBI (MITH HX 3aBEpPEHHBIE KOITHH).

2.2, Jmunoe nemo memercs mHa KayKIOr0 BOCIIMTAHHHKA YUYPEKOEHHS C MOMEHTa 3aYMCIICHHS B
YupexaeHHe M [0 OTYMCIEHHS BOCTMTAHHHKA U3 YupexieHus B CBA3M C NpeKpalieHHeM
00pa3oBaTENLHEX OTHOLICHHI.

3. ®opmupoBaHne THYHOrO Aeaa NpH 329HC/IEHHH B YUpexkaenne
3.1. Ha kaxmoro BOCIHTAaHHHKa, TPHHATOrO (3a4MCIEHHOTO) B Yupe/eHue, GOPMHPYeTCs JHYHOE
Jerno.
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3.2. В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы:
· заявление родителей (законных представителей) о приеме;
· согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;
· свидетельство о рождении ребенка (копия);
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства;
· договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между родителями (законными представителями) и Учреждением;
3.3. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего Учреждением и печатью Учреждения.
3.4. При формировании личного дела воспитанника вкладывать в него документы (или заверенные копии документов), не обозначенные в п. 3.6 Порядка, запрещено.
3.5. Личное дело содержит опись документов.
4. Ведение личного дела
4.1. Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в книге учета движения воспитанников. Номер на личное дело проставляет воспитатель (или иное лицо, назначенное приказом заведующего Учреждением).
4.2. Формирование
личного дела воспитанника осуществляет воспитатель.
· 4.3. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно вкладываться документы (их копии):
· дополнительное соглашение (дополнительные соглашения) к договору;
· иные документы (перечень может быть дополнен).
5. Хранение личных дел воспитанников.
5.1. Личные дела воспитанников каждой группы формируются в папку. В папку вкладывается список группы в алфавитном порядке с указанием номера личного дела.
5.2. Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке.
5.3. Папки с личными делами хранятся в кабинете заведующего Учреждением.
5.4. Выдача  личных дел воспитателям для работы осуществляется заведующим Учреждением.
6. Порядок выдачи личных дел воспитанников при выбытии из Учреждения.
6.1. Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, а также личные дела воспитанников выбывших в течение года передаются родителям . 


Ознакомление Работников
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